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in conformitate cu H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadfurprivind stabilirea

principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale §i a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, modificata cu H.G. 1027/2014,
H.G. 427/2015, H.G. 269/2016,

in temeiul Legii Nr. 55/2020 modificatd prin Legea Nr. 203/16.09.2020, Art. II

Liceul Tehnologic AUREL PERSU organizeaza concurs pentru ocuparea unui post de secretar

pe perioadd nedeterminata in cadrul compartimentului secretariat.

Concursul se va desfisura la sediul Liceului Tehnologic AUREL PERSU din str. Milcovului

nr. 1-5 . Candidatii vor sustine:

b)
c)

€)

8)

e Proba scrisi prin care vor fi testate cunostintele teoretice;
e Proba practici prin care vor fi testate cunostintele de operare PC;
e Interviu

Conditii generale de participare:

are cetifenia roménd, cetdfenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
aparfindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

cunoaste limba romana, scris §i vorbit;

are virsta minimi reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercifiu;

are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii i, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnat definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra umanitd{ii, contra statului
ori contra autoritatii, de serviciu sau in legturd cu serviciul, care impiedicé infaptuirea justifiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intenie, care l-ar face
incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice de participare:

studii superioare cu diploma de licenta — specializiri economice ,
cunostinte privind legislatia din invatdmantul preuniversitar;

abilititi de comunicare si relatii publice, responsabilitate, elaborare. redactare si arhivare
documente, aptitudini organizatorice, capacitate de a respecta termene limita;
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cunostinfe privind inregistrarea, gestionarea i prelucrarea informatica a bazelor de date ;
cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

cunostinte de utilizare a tehnologiei informatiei — operare PC (Word, Excel);

vechime in muncd minim 5 ani .

Dosarele de concurs se pot depune la sediul Liceului Tehnologic AUREL PERSU din str.

Milcovului nr. 1-5 la serviciul secretariat i vor confine urmétoarele documente:

cerere de inscriere la concurs adresatd conducerii instituiei;

curriculum vitae - model Europass;

copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupa caz;
copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice;

copia carnetului de muncd, conform cu originalul sau dupd caz o adeverin{d carc si ateste
vechimea in munci, in meserie si in specialitatea studiilor, Raport per salariat din REVISAL;
cazierul judiciar;

adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare.

Pentru verificarea conformitatii copiilor cu originalul, actul de identitate $i documentele care

atestd studiile absolvite, specializari, certificari vor fi prezentate §i in original.

Calendarul de desfasurare a concursului:

Informatii suplimentare pot fi obtinute la numérul de telefon: 0365 730964,

ntocmit: C.B..
Nr. ex.: 2

2/3

grrt Etapa de concurs Data Observatii
1. Publicarea anuntului 06.11.2020 Site-ul ISJ Mureg
9 Depunerea dosarelor de finscriere a| 09.11.2020 - intre orele 10 - 13
" | candidatilor 20.11.2020
3. | Evaluarea dosarelor 23,11.2020
1 Afisarea rezultatelor in urma selectiei 53 11.2020 Ora 12.00
dosarelor
; Intervalorar
5. | Proba scrisd 24.11.2020 9.00 — 10.00
6. | Afisarea rezultatelor probei scrise 24.11.2020 Ora 10.30
Depunerea eventualelor contestatii la Intre orele
proba scrisa 2112020 10.30 - 11.00
g Afisarea rc'azultg‘telor la pfoba serisd n | 5, 11 509 Ora 11.30
urma solutiondrii contestatiilor
; Interval orar
9. | Proba practici 24.11.2020 11.30 — 12.30
10. | Afisarea rezultatelor probei practice 24.11.2020 Ora 13.00
Depunerea eventualelor contestatii la Intre orele
A proba practica 22020 13-13.30
) Afigarea rc?zuluta_tlelor la prgba practicd in | 5, 11 5490 Ora 14.00
urma solutiondrii contestatiilor
13. | Interviul 24.11.2020 Ora 14.30
14. | Afisarea rezultatelor la interviu 24.11.2020 Oral5.00 |
15. | Afisarea rezultatelor finale 24.11,2020 Ora 1600
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NOTA:
o Punctajul minim de promovare a fiecdrei probe este de 50 puncte. Candidatii care nu au
obfinut minim 50 de puncte la o proba de concurs nu pot participa la urmatoarea proba.
o Lucririle la proba scrisa si proba practica:
- se pot contesta doar lucrarile personale

Bibliografie:

Legea 1/2011-Legea educatiei nationale, cu modificérile si completdrile ulterioare;

. Legea 53/2003 Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare-republicata,

3. OMECTS nr. 5.447/31.08.2020 privind Regulamentul — cadru de organizare si functionare a
invatamantului preuniversitar ;

4. OMENCS nr. 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor gcolare gestionate de unitdile de invafamant preuniversitar;

5. Legea nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale republicata in temeiul art. 248 din Legea nr.
187/2012 si completatd cu Legea nr. 138/2013;

6. Ordin 5576/2011 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din
invatamantul preuniversitar de stat ;

7 Hotdrare de Guvern nr. 951/28.12.2017 privind modalitatea de subvenionare de catre stat a

costurilor pentru elevii care frecventeazd invajdmantul profesional (bursa profesionala).
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